                                                                                                                                                                                                    Приложение № 11

                                                                                                                                                                                                    към Заповед № РД-10-239/08.08.2017 г. 
                                                                                                                                                                                                                                           на Главния секретар на ДА ДРВВЗ                      
	Наименование на услугата/режима:
	Предоставяне на бланки на складови записи на съхранителите на запаси от нефт и нефтопродукти

	Правно основание:
	Чл. 35, ал. 1 и ал. 10 от Закона за запасите от нефт и нефтопродукти (ЗЗНН)
 и чл. 39, ал. 1 от Наредба № 1 от 1 август 2013 г. за условията и реда за съхраняване на запаси по ЗЗНН (издадена от председателя на Държавна агенция „Държавен резерв и военновременни запаси” (ДА ДРВВЗ), обн. ДВ, бр. 71, в сила от 13.08.2013 г.). 

	Заявител
	Официален представител на съхранител по ЗЗНН.

	Бланка за заявление:
	Искане за сключване на договор за покупко-продажба на складови записи

	Такса за предоставяне на услугата, основание:


	Не се дължи такса

	Необходими документи:
	1. Искане, по утвърден образец, за сключване на договор за покупко-продажба на складови записи.

2. Нотариално заверено пълномощно на лицето, което ще подписва договора за покупко-продажба и ще получи складовите записи, в случай че дружеството се представлява от пълномощник.

	Канали за заявяване на  услугата/режима
	В писмена форма – на хартиен носител:

- чрез лицензиран пощенски оператор;
- лично в деловодството на Централно управление (ЦУ) на ДА ДРВВЗ (на адрес: гр. София 1 000, ул. „Московска“ №3) или в съответната Териториална дирекция „Държавен резерв“, в работен ден от 9,00 часа до 17,30 часа;
- по факс (02 987 79 77);

- на официалния е-mail-адрес на ЦУ на ДА ДРВВЗ (rezerv@statereserve.bg) – сканирано копие.

	Вътрешен ход на услугата:
	1. Преглед на постъпилото искане по отношение на неговата комплектност във връзка с документите, описани в точка „Необходими документи“. Документи с нарушена цялост не се разглеждат и се връщат на заявителя. 

2. Завеждане на заявлението с поставяне на регистрационен номер и регистрационен печат с дата на входиране върху документа. 

3. Информация за входящия номер на заявлението, както и за хода на  изпълнение на услугата се получава в деловодството на ЦУ на ДА ДРВВЗ на телефон 02 9210 201 и 02 9210 310. 

4.   Обработката на заявлението се извършва по установения вътрешно-организационен ред на ДА ДРВВЗ. 

4.1. Издава се проформа фактура за заплащане по банкова сметка на стойността на бланките на складовите записи, която се изпраща на заявителя на посочения в искането факс и/или електронна поща.
4.2.  След постъпване на плащане въз основа на т. 4.1., се сключва договор, който се подписва и подпечатва от двете страни (агенцията и съхранителя) и се вписва в деловодната система на агенцията. Единият екземпляр на договора остава на съхранение в деловодството на агенцията, другият се предава на съхранителя.

4.3. На заявителя се издава фактура за закупените от него складови записи от главния специалист (касиера) на ЦУ на ДА ДРВВЗ и му се предават  заплатените от него складови записи чрез Приемо-предавателен протокол. 

	Документално оформяне на резултата от услугата/режима и компетентен орган по издаване на индивидуалния административен акт:
	Договор за покупко-продажба на складови записи.

	Срок за издаване на индивидуалния административен акт
	Седем работни дни от датата на подписване на договора.  

	Канали за получаване на  резултата от услугата/режима
	Лично в деловодството на Централно управление на ДА ДРВВЗ (на адрес: гр. София 1 000, ул. „Московска“ № 3, в работен ден от 9,00 часа до 17,30 часа). Бланки на складови записи се предават на официален представител на съхранителя с Приемо-предавателен протокол.

	Срок на действие на индивидуалния административен акт:
	Седем работни дни от датата на подписване на договора.  

	Отказ, основания:
	Чл. 39, ал. 4 от Наредба № 1 от 01.08.2013г. за условията и реда за съхраняване на запаси по ЗЗНН – несъответствие в данните или непредставяне на платежен документ.

	Обжалване:
	Подлежи на обжалване чрез председателя на ДА ДРВВЗ по реда на Административнопроцесуалния кодекс.


